POLITYKA PRYWATNOSCI
REGULAMIN PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

przyjeta przez Oxygen Information Technology sp. z 0. o.

Administrator Danych Osobowych na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 106/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
osbb fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy9 5/46/WE, tzw.
rozporzgdzenie ogoine UE (w skrécie RODO) przetwarza dane osobowe.

§ 1. Dane osobowe

zgodnie z definicjg zawartq w RODO to wszelkie informacje dotyczgce
zidentyfikowania osoby fizycznej w jakiejkolwiek formie (za pomocg pisma, dzwieku,
obrazu), takie jak np.: imig, nazwisko, adres, nr telefonu, adres e-mailowy, PESEL,NIP.

W poszczegdlnych dziatach OIT prowadzone sq bazy danych osobowych klientéw,
ktore sq przechowywane i zabezpieczone zgodnie z politykq bezpieczenstwa OIT, z
tym ze klientami sq przedsigbiorcy, a wsréd nich gtéwnie spotki prawa handlowego.

§ 2. Bazy danych osobowych

Zgodnie z definicjq zawartg w RODO to zbiér danych posiadajgcy strukture o
charakterze osobowym, dostgpny wedtug okreslonych kryteridéw. OIT posiada bazy
danych pracownikdéw, pracownikéw klientéw, dostawcodw, osdb wspbtpracujgcych,
do ktérych dostep majg wytgcznie upowaznieni do tego pracownicy.

§ 3. Przetwarzanie danych osobowych

1. Zgodnie z definicjg zawartg w RODO to jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jok: zbieranie, przechowywanie, usuwanie,
udostepnianie, opracowywanie.



2. OIT przetwarza dane osobowe w nastepujqcych celach:

1) realizacji umoéw cywilno-prawnych zawieranych z klientami;

2) realizaciji transakcji handlowych;

3) realizaciji zZlecen na podstawie zamoéwieh ztozonych przez klientow;

4) realizacji ustug serwisowych w ramach uméw gwarancyjnych i
pogwarancyjnych;

5) realizacji ustug wsparcia technicznego dla klientéw;

6) wysytki za  posrednictwem  poczty  elektronicznej  wiadomosci
marketingowych i handlowych, newsletterow, zwigzanych z produktami i
ustugami oferowanymi przez OIT lub jej partneréw handlowych.

7) kontaktu telefonicznego w celach marketingowych handlowych zwigzanych
z produktami i ustugami;

3. Gromadzenie, przetwarzanie i wykorzystywanie przez OIT danych osobowych
oparte jest na nastegpujqcych podstawach prawnych:
1) zgodzie wyrazonej przez klientdw zgodnie z obowigzujgcym prawem;

2) na prawnie uzasadnionym interesie OIT jako Administratora Danych
Osobowych, o ktérym mowa w artykule 6 ust. 1pkt f) RODO.



4. Brak wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych we wskazanych

powyzej celach przez osoby fizyczne oraz osoby fizyczne prowadzqce

dzi
1)

2)

3)

atalno$¢ gospodarczq:

moze uniemozliwi¢ prawidtowq realizacje transakcji handlowych;

moze uniemozliwi¢ prawidtiowe wykonanie realizacji ustug serwisowych;

moze uniemozliwi€ wysytanie klientorn komunikacji handlowej i
marketingowe.

§ 4. Przekazanie Danych Osobowych

1. Jak wigkszo$8¢€ przedsiebiorcow, w swojej dziatalnosci OIT korzysta z pomocy

innych podmiotéw, co niejednokrotnie wiqze sie z koniecznosciq przekazania

da

a)

e))

nych osobowych. dane mozemy przekazywac:
naszym pracownikom i wspotpracownikom, ktérzy muszg mieé dostep do
danych, aby méc wykonywaé nasze zobowigzania lub dziatania na rzecz

Klientéw.

podmiotom $Swiadczqgcym dla nas ustugi marketingowe, organizacje
szkolen, eventow;,

podmiotom prowadzqgcym dziatalno$¢ ptatniczg jak Banki i instytucje
ptatnicze; instytucje leasingowe, instytucje faktoringowe;

podmiotom prowadzgcym dziatalno$€ ubezpieczeniowq;

podmiotom prowadzqcym  dziatalno$¢€ pocztowq, kurierskg lub
transportowq — przewdz przesytek towarowych lub ustug spedycyjnych;

agencjom/instytutom badawczym dziatajgcym na nasze zlecenie;,

podmiotom Swiadczgcym na rzecz OIT ustugi prawne i ksiggowe;



h) podmiotom nabywajgcymi wierzytelnosci.

2. Oprécz tego, moze sig zdarzy€, ze np. na podstawie wiasciwego przepisu prawa
lub decyzji wtasciwego organu OIT bedzie musiata przekaza¢ dane osobowe
rowniez innym podmiotom, czy to publicznym czy prywatnym, jednakze
niezmiernie trudno przewidzie¢, kto moze zgtosi€ sie z zgdaniem udostepnienia
danych osobowych, tym nie mniej kazdy przypadek zqgdania udostepnienia
danych osobowych analizujemy bardzo starannie i bardzo wnikliwie

§ 5. Czas Przetwarzania

OIT jako Administrator Danych Osobowych zobowiqzuje sie stosowac
odpowiednie Srodki bezpieczehstwa, zarébwno techniczne jak i organizacyjne, aby
chroni¢ przetwarzane dane osobowe. Dane osobowe sq przechowywane przez
OIT lub przez podmioty przetwarzajgce dane wytqcznie przez czas niezbedny do
osiggniecia celdw, dla ktérych dane te sq gromadzone tj. przez caty okres
obowigzywania zgody oraz przez okres wymagany przepisami prawa (w
szczegoblnosci przepisy prawa podatkowego i okres przedawnienia roszczen) po
jej cofnigciu.

Odnosnie poszczegdlnych okresdw przetwarzania danych osobowych, uprzejmie
informujemy, ze dane osobowe przetwarzamy przez okres:

a) trwania umowy — w odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w
celu zawarcia i wykonania umowy;

b) do 11 lat — w odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, ale nie dtuzej niz wynika to z
obowiqzujgcych przepisébw prawa, chyba ze dane postepowanie sgdowe
trwa diuzej — przez czas trwania danego postepowania;

c) 5 lat —w odniesieniu do danych osobowych, ktére zostaty zebrane w zwigzku
ze skierowaniem oferty, a jednoczesnie nie doszto do niezwtocznego zawarcia
umowy;

d) 11 lat — w odniesieniu do danych osobowych wigzqcych sie ze spetnieniem
obowiqgzkdéw z prawa podatkowego np. przechowywanie faktur, rachunkéw;
chyba ze zostato wszczete postgpowanie administracyjne i trwa ono dtuzej
— przez czas trwania danego postepowania;



e) do czasu cofnigcia zgody lub osiggnigcia celu przetwarzania, jednak nie
dtuzej niz przez 2 lata — w odniesieniu dodanych osobowych przetwarzanych
na podstawie zgody;

f) do czasu skutecznego wniesienia sprzeciwu lub osiggnigecia celu
przetwarzania, jednak nie dtuzej niz przez 2 lata —w odniesieniu do danych
osobowych przetwarzanych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
Administratora lub do celéow marketingowych;

3. Okresy w latach liczymy od konca roku, w ktérym rozpoczeliSmy przetwarzanie
danych osobowych, aby usprawni¢ procesu suwania lub niszczenia danych
osobowych. Odrebne liczenie terminu dla kazdego zdarzenia wiqgzatoby sie z
istotnymi trudno$ciami organizacyjnymi i technicznymi, jak réwniez znaczgcym
naktadem finansowym, dlatego ustanowienie jednej daty usuwania lub
niszczenia danych osobowych pozwala OIT sprawniej zarzgdzac¢ tych procesem.

§ 6. Prawo do Skargi

1. Wszystkim osobom, ktérych dane sq przetwarzane przystugujg prawa w
zakresie ochrony danych osobowych. Zgodnie zobowigzujgcym prawem o
ochronie danych, osoby, ktérych dane sq przetwarzane uprawnieni sqg do
whniesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego (tj. do Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych lub organu bedgcego jego nastepcaq).

2. Ponadto, osoby, ktérych dane sqg przetwarzane majqg prawo do:

a) zgdania dostepu do danych osobowych; osoba, ktérej dane dotyczq, jest
uprawniona do uzyskania od OIT potwierdzeniaq, czy przetwarzane sqg dane
osobowe jej dotyczqce, a jesli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania
dostepu do nich. OIT dostarczy na kazde zgdanie kopig danych osobowych,
podlegajgcych przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne kopie, OIT moze pobrac
optate w rozsgdnej wysokosci wynikajqgcej z kosztéw administracyjnych;

b) sprostowania danych osobowych, ktére dotyczq, a ktére sq nieprawidtowe.
Z uwzglednieniem celdbw przetwarzaniao, osoby ktérych dane sq
przetwarzane majq prawo zgdania uzupetnienia niekompletnych danych
osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego o$wiadczenia;



c) usuniecia danych ("prawo do bycia zapomnianym"); osoby ktérych dane sq
przetwarzane majg prawo zqdania, o ile zachodzq okolicznosci
przewidziane prawem, niezwtocznego usuniecia dotyczqgcych swoich
danych osobowych, a OIT ma obowiqzek bez zbednej zwtoki usung¢ takie
dane osobowe;

d) ograniczenia przetwarzania danych osobowych; w takim przypadku, OIT
wskaze na zqdanie takie dane, a ich przetwarzanie moze zostac
ograniczone tylko i wytqcznie do okresSlonych celéw;

e) przenoszenia danych osobowych; pod pewnymi warunkami osoby ktérych
dane przetwarzane majg prawo otrzymaé w ustrukturyzowanym,
powszechnie uzywanym formacie, nadajgcym sie¢ do odczytu
maszynowego dane osobowe, przetwarzane przez OIT;

f) w pewnych okolicznoéciach osoby, ktérych dane osobowe sq przetwarzane
majg prawo w dowolnym momencie wnieS¢ sprzeciw do organu
nadzorczego - z przyczyn zwigzanych ze szczegdlng sytuacjq - wobec
przetwarzania danych osobowych, a na OIT cigzy¢é moze obowigzek
zaprzestania przetwarzania takich danych osobowych.

§ 7. Postanowienia Koncowe

Uprzejmie informujemy, ze nie dokonujemy zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.

Uprzejmie informujemy, ze Twoje dane osobowe nie sq przekazywane poza
Europejski Obszar Gospodarczy.

. OIT ustanawia Inspektora Ochrony Danych Osobowych. W drodze decyzji
zarzqdu i pisemnego powierzenia tej funkcji.

. W przypadku jakichkolwiek pytan dotyczgcych ochrony danych osobowych lub
wykonywania praw w zakresie prywatnoSci, prosimy o kontakt z
Administratorem Danych Osobowych: rodo@oxygenit.pl



